


Manual de Recaudaciones



El propósito de este manual, es guiarle en el correcto uso de la aplicación.

Incluye una guía detallada con imágenes de cada paso y sus funcionalidades, 
acompañado de pequeños comentarios que lo ayudarán a tener una 
experiencia gratificante con nuestra nueva aplicación para empresas.



Recuerde:



Conozca las nuevas funcionalidades de
Depósito Express para empresas.

Siga estos pasos para realizar su trámite.



RECAUDACIONES
Podrá realizar el depósito de sus cheques desde su celular o Tablet de forma 

rápida, sencilla y segura para una o varias empresas.



Recaudación de varias empresas*Recaudación una sola empresa

Para ver otra empresa deberá cerrar sesión y volver a ingresar con su usuario y contraseña.

*



RECAUDACIONES
SIN BASE



1. Ingrese usuario
y contraseña

2. Ingrese una
referencia*

3. Ingrese el monto
total a recaudar

4. Ingrese el monto
del cheque

*Si la empresa no posee código de cliente. Deberá ingresar una referencia que identifique el cliente del 
cual realiza la recaudación. Esta puede ser alfanumérica hasta caracteres.



5. Realice la captura frontal 
del cheque. Coloque el
cheque dentro del recuadro

6. Capture el reverso del 
cheque. Coloque el cheque
dentro del recuadro.

7. Confirme el
depósito

8. Verifique el 
comprobante y presione
finalizar

Nota: Puede capturar hasta 5 cheques por cada depósito.



RECAUDACIONES
CON CÓDIGO DE CLIENTE



1. Ingrese su usuario
y contraseña

2. Ingrese el código
del cliente

3. Ingrese el monto
total a recaudar

4. Ingrese el monto
del cheque



5. Realice la captura frontal 
del cheque. Coloque el
cheque dentro del recuadro

6. Capture el reverso del 
cheque. Coloque el cheque
dentro del recuadro.

7. Confirme el
depósito

8. Verifique el 
comprobante y presione
finalizar

Nota: Puede capturar hasta 5 cheques por cada depósito.



RECAUDACIONES
CON CÓDIGO DE CLIENTE 

Y PAGO PARCIAL



1. Ingrese su usuario
y contraseña

2. Ingrese el código
del cliente

3. Ingrese el monto
total a recaudar

4. Ingrese el monto
del cheque



5. Realice la captura frontal 
del cheque. Coloque el
cheque dentro del recuadro

6. Capture el reverso del 
cheque. Coloque el cheque
dentro del recuadro.

7. Confirme el
depósito

8. Verifique el 
comprobante y presione
finalizar

Nota: Puede capturar hasta 5 cheques por cada depósito.



RECAUDACIONES
CON CÓDIGO DE CLIENTE 

Y PAGO TOTAL



1. Ingrese su usuario
y contraseña

2. Ingrese el código
del cliente

3. Ingrese el monto
total a recaudar

4. Ingrese el monto
del cheque



5. Realice la captura frontal 
del cheque. Coloque el
cheque dentro del recuadro

6. Capture el reverso del 
cheque. Coloque el cheque
dentro del recuadro.

7. Confirme el
depósito

8. Verifique el 
comprobante y presione
finalizar

Nota: Puede capturar hasta 5 cheques por cada depósito.



RECAUDACIONES
CON CÓDIGO DE CLIENTE, 
FACTURA Y PAGO PARCIAL



1. Ingrese su usuario y
contraseña

2. Ingrese el código
del cliente

3. Ingrese el monto a
recaudar de cada
factura

4. Ingrese monto del
cheque

Nota: Puede escoger una o varias facturas y pagar parcial o totalmente.



5. Realice la captura frontal 
del cheque. Coloque el
cheque dentro del recuadro

6. Capture el reverso del 
cheque. Coloque el cheque
dentro del recuadro.

7. Confirme el
depósito

8. Verifique el 
comprobante y presione
finalizar

Nota: Puede capturar hasta 5 cheques por cada depósito.



RECAUDACIONES
CON CÓDIGO DE CLIENTE, 
FACTURA Y PAGO TOTAL



1. Ingrese su usuario y
contraseña

2. Ingrese el código
del cliente

3. Escoja la factura 4. Ingrese el monto
del cheque

Nota: Puede escoger una o varias facturas.



5. Realice la captura frontal 
del cheque. Coloque el
cheque dentro del recuadro

6. Capture el reverso del 
cheque. Coloque el cheque
dentro del recuadro.

7. Confirme el
depósito

8. Verifique el 
comprobante y presione
finalizar

Nota: Puede capturar hasta 5 cheques por cada depósito.




