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S E R V I C I O S  A  M A T R I C U L A R

Cobro inmediato Recaudación de Instituciones Educativas Depósito especial

Razón social R.U.C.

Cobros Cobro programado

C.I.

C.I.

Nombre Representante Legal 1

Nombre Representante Legal 2

Nombre de la cuenta

Pasaporte

Pasaporte

C U E N T A  B A N C A R I A  P A R A  A C R E D I T A R
NúmeroTipo de cuenta

Nombre de la cuenta NúmeroTipo de cuenta

Ahorro Corriente

P A R Á M E T R O S  D E L  S E R V I C I O  A  M A T R I C U L A R

Instrucción especial: autorizo al Banco Bolivariano C.A. a debitar el costo de la clave digital de la cuenta marcada
C U E N T A  B A N C A R I A  A  D E B I T A R  P O R  C L A V E  D I G I T A L

Ahorro Corriente

Cobro inmediato Carga base de autorizados

Recaudación de
instituciones educativas 

Permite reemplazar o adicionar órdenes Recaudación con información de saldosDepósito Especial

C A R G A  Ó R D E N E S

íS oN

íS oNCarga ítems o rubros

íS oN

Aplica formato SRI

Carga de autorizados con visto bueno íS oN

íS oN

íS oNEspecialTipo de formato Básico

No. de reintentos

Porcentaje

Cobro inmediato

Aplica Retención

Maneja autorizados Si

Permite depósitos con
código de empresa 

Genera nueva orden
de lo recaudado Permite ingreso de la factura

Valida factura Valida rangos de facturas
Desde

P R O C E S O S

No

Permite cobro parcial

Permite depósito normal

Si Valor entre el 
mínimo y el saldo

Depósito Especial No

Nivel de Aprobación Si No

Si

Si No

Si No

Si No Si No

PorcentajeAplica Retención

Recaudación de
instituciones educativas

No. de reintentos

LocalidadPronto 
pago (2)

Formas de pago Banco imprime 
avisos de pagoTotal

Si No

Si No

Valor igual o 
mayor al mínimo

Abonos Parcial

Correos electrónicos autorizados

Si No No

Valor mínimo 
es cero

1 2 3

FORMULARIO DE 
MATRICULACIÓN SAT COBROS

D A T O S  G E N E R A L E S  D E L  C L I E N T EA.

D A T O S  D E  U S U A R I O S  P A R A  S U P E R V I S I Ó N  D E  Ó R D E N E S

Autorizo al Banco Bolivariano C.A. asignar el rol de supervisión de órdenes a los siguientes usuarios:

R E G I S T R O  D E  U S U A R I O SB.

U S U A R I O S
C. I. / Pasaporte

Número de celular

Número de celular

Nombre del usuario

Nombre del usuario

Correo electrónico

C. I. / Pasaporte

Correo electrónico

COBROS

Hasta

Cobro inmediato obro parcial No
 USD

Si



Nombre del usuario C.I. / Pasaporte

Monto de aprobación Desde Hasta Correo
electrónico

Número
de celular

Correo
electrónico

Número
de celular

Correo
electrónico

Número
de celular

Nombre del usuario C.I. / Pasaporte
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Razón social

S E R V I C I O S  A  M A T R I C U L A R
Cobro inmediato Recaudación de Instituciones EducativasDepósito especialCobros Cobro programado

R.U.C.

FORMULARIO DE 
MATRICULACIÓN SAT COBROS

D A T O S  D E  U S U A R I O S  P A R A  I N G R E S O  Y  T R A N S M I S I Ó N  D E  I N F O R M A C I Ó N

Autorizo al Banco Bolivariano C.A. asignar el rol de ingreso y transmisión de información a los siguientes usuarios:

Autorizo al Banco Bolivariano C.A. a asignar y entregar la clave digital (Token físico) a los usuarios aprobadores designados en este formulario.
Los usuarios aprobadores podrán realizar las siguientes transacciones con el uso del token físico o virtual:

U S U A R I O S
Correo Número de celular electrónico

A S I G N A C I Ó N  D E  C L A V E  D I G I T A L

A U T O G E S T I Ó N  E N  L A  P L A T A F O R M A  S A T

Instituciones Educativas Eliminar

TRANSACCIONES

COBROS

El(los) usuario(s) con rol APROBADOR que he(mos) designado en este formulario puede(n) acceder a la plataforma SAT del Banco Bolivariano, y tendrá(n) 
acceso a realizar transacciones de autogestión, tales como:
• Activación de token virtual (soft token)
• Actualización o reasignación de token físico (Clave Digital) y token virtual (soft token)
• Eliminación de token físico (Clave Digital) y token virtual (soft token)
• Desbloquear su usuario en SAT
• Bloqueo y desbloqueo de token

Además, todos los roles de usuarios pueden realizar las siguientes transacciones de autogestión en SAT:
• Recuperación de usuario SAT (Olvidó su Usuario)
• Recuperación de contraseña (Olvidó su contraseña)

El cliente libera al banco y a terceros de toda responsabilidad por el uso indebido de los dispositivos de seguridad, token físico (Clave Digital) o Soft token 
(Clave Virtual) u otros similares utilizados para realizar transacciones en el SAT, sea este uso realizado por usuarios autorizados o un tercero. Cualquier 
transacción realizada en el SAT con las claves registradas por el cliente, se reputa hecha por éste, quien será el único responsable frente al Banco y terceros; 
por lo que no cabrá reclamo alguno ante al Banco con respecto a dichas transacciones.

Opción carga /
transmisión

Autorizaciones

Instituciones
educativas

Ingresar manualmente

Ingresar manualmente

Transmitir

Ingresar 

CLAVE DIGITAL

Ingresar cobro programado
Carga de archivos alumnos y detalle pago

Consulta de alumnos pendientes de pago

TRANSACCIONES

Ingreso

Autorizo al Banco Bolivariano C.A. asignar clave digital (Token) al o los usuarios de ingreso y transmisión de información.
A S I G N A C I Ó N  D E  C L A V E  D I G I T A L

D A T O S  D E  U S U A R I O S  P A R A  A P R O B A C I Ó N  D E  Ó R D E N E S
Autorizo al Banco Bolivariano C.A. asignar el rol de aprobación de órdenes a los siguientes usuarios:

U S U A R I O S

Monto de aprobación Desde Hasta

Monto de aprobación Desde Hasta

Nombre del usuario C.I. / Pasaporte

Nombre del usuario C. I. / Pasaporte

Correo Número de celular electrónicoC. I. / Pasaporte

Correo Número de celular electrónicoC. I. / Pasaporte

Nombre del usuario

Nombre del usuario
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Razón social

S E R V I C I O S  A  M A T R I C U L A R

R.U.C.

Cobro inmediato

Recaudación de Instituciones EducativasDepósito especial

Cobros Cobro programado

FORMULARIO DE 
MATRICULACIÓN SAT COBROS

I N S T R U C C I O N E S  E S P E C I A L E S

Firma individual Firmas conjuntas (Aplica para dos usuarios aprobadores) 

F I R M A S  A U T O R I Z A D A S  P A R A  A P R O B A R  Ó R D E N E S

U S U A R I O S  D E  I N G R E S O  Y  T R A N S M I S I Ó N  D E  I N F O R M A C I Ó N

P E R F I L E S  D E  T R A N S A C C I O N E S  P A R A  U S U A R I O S  S A TC.

TRANSACCIONES

Opción
carga /
transmisión 

Consultas

Autorizaciones

Ingresar 
Ingresar manualmente 
Ingresar cobro programado

Ingresar
Consultar y eliminar
Actualización fecha
de cobro  
Transmitir
Ingresar manualmente
Carga de usuarios recaudadores
Generales de Órdenes
Específicas por cliente
Movimientos
Totales procesados
Cobros pendientes
Conciliación ordenado
vs. procesado

Consultar 
Consultar por cliente 

Cobro
Inmediato

Cobro
Programado

Consultar eventos 

Instituciones
Educativa Otros

Instituciones
educativas

Carga de archivos
alumnos y detalle pago 
Consulta carga alumnos

Consulta saldo por alumno

Estado de cta por alumno

Actualización manual 

Carga de archivos de
actualización de pagos  
Consulta de alumnos
pendientes de pago 

Depósito Especial

COBROS
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Razón social

S E R V I C I O S  A  M A T R I C U L A R

R.U.C.

Cobro inmediato

Recaudación de Instituciones EducativasDepósito especial

Cobros Cobro programado

FORMULARIO DE 
MATRICULACIÓN SAT COBROS

Instituciones
EducativaTRANSACCIONES

Opción
carga /
transmisión

Consultas

Procesos Generar archivo de salida 

Consultar y eliminar
Actualización fecha
de cobro  

Transmitir
Generales de Órdenes

Movimientos
Totales procesados

Cobros pendientes
Conciliación ordenado
vs. procesado

Cobro
Inmediato

Cobro
Programado Otros

Aprobar

Instituciones
educativas

Eliminación de alumnos
pendientes de pago

Depósito Especial

U S U A R I O S  D E  A P R O B A C I Ó N  D E  Ó R D E N E S

U S U A R I O S  D E  S U P E R V I S I Ó N  D E  Ó R D E N E S

   TRANSACCIONES

Consultas

Instituciones
Educativas Estado de cuenta por

alumno 
Consulta de alumnos
pendientes de pago

Generales de Órdenes

Movimientos
Totales procesados
Cobros pendientes
Conciliación ordenado
vs. procesado

Cobro 
Inmediato

Cobro 
Programado Otros

Autorizaciones Consultar
Consultar por cliente
Consulta de carga de
alumnos 
Consulta de saldos de
alumnos 

Depósito Especial Instituciones 
Educativas

NOTA
Los formularios deben ser llenados en computadora.  Adjuntar copia de la cédula de identidad de los usuarios que utilizarán el sistema. La suscripción de este 
formulario implica que el representante legal, además de autorizar a los funcionarios señalados para realizar las operaciones de tesorería aquí previstas, goza 

irección y supervisión de los 
negocios sociales de la compañía que administra y representa. En consecuencia, cualquier posterior limitación que se imponga a las atribuciones de tales 
funcionarios no será oponible al Banco, a menos que reciba una comunicación por escrito en este sentido.

DECLARACIÓN
El cliente conoce que los servicios y los usuarios estarán activos luego que el presente formulario se encuentre debidamente ingresado y validado.

Recibido por 

Firma

C.I. / Pasaporte 

Nombre

Cliente: Representante Legal 1

Firma

C.I. / Pasaporte 

Nombre

Cliente: Representante Legal 2

COBROS
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